Millainen raportti on tekstilajina?
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e Raportin rakenne, kieli ja tyyli
e Lahteiden kaytto
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Mika on raportti?

e Raportti on yleisnimitys useille erilaisille teksteille, joita ovat mm.
* matkaraportti
* harjoitteluraportti
* raportoitu oppimistehtava
e opinnaytetyo tai muu tutkimusraportti.

* Yleensa tarkoituksena on dokumentoida ja valittaa lukijalle tietoa siita, mita on tehty ja
miten.

e Raporttien tehtavana on myos valittaa tietoa ja joskus myos saada aikaan toimintaa.
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Raportin rakenne

e Usein oppilaitoksilla tai tyopaikoilla on oma malli raportin tekemiselle.

* Lyhyet raportit, kuten matkaraportit, tehdaan usein asiakirjastandardiin.

* Pidempiin raportteihin tulee kansilehti ja sisallysluettelo.
* Opinnaytetyot ja raportoitavat oppimistehtavat tehdaan Jamkin raportointipohjaan.

* Tallaisissa pidemmissa raporteissa rakenne vastaa pitkalti tieteellisen artikkelin IMRD-
rakennetta:

* | (introduction): johdanto
e M (methods): menetelmat
* R (results): tulokset

* D (discussion): pohdinta

Kielikeskus / Tekstitaidot haltuun J


https://oppimateriaalit.jamk.fi/tekstitaidot/files/2022/09/Asiakirjastandardi_2007.pdf

Raportin rakenne

* Kansilehti

e Sisallysluettelo

* Johdanto

* Tarpeellinen maara kasittelylukuja
e P3atantd/yhteenveto

 Lahdeluettelo

Mita? Miksi?
Miten?
Mita tuloksia?

Mita paatelmia?
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Raportin kieli ja tyyli

* Kieli on asiatyylista ja kasitteellista.
* Ks. Tekstitaidot haltuun -oppimateriaalista luku

* Huomio siis pyritaan kiinnittamaan itse asiaan — ei kieleen.

* Tietoa havainnollistetaan mm. kuvioiden ja taulukoiden avulla.

* Ks.Jamkin raportointiohjeesta luku
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https://help.jamk.fi/tekstitaidot/fi/5-asiatyyli-ja-oikeinkirjoitus/
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Lahteiden kaytto

e Raporteissa kaytetaan lahteita eniten tietoperusta-osiossa.

* Lahteiden kaytossa pyritaan referoimaan aiheen kannalta oleellista tietoa ja
muodostamaan lahteiden valille vuoropuhelua.

 Oma aani on pienemmassa roolissa kuin esseessa.

e Oma aani kuuluu lahinna

* Autio (2022) vdiittédd raportin olevan yleisnimitys useille teksteille. Virtanen (2020)
puolestaan rajaa raportin - - Molemmat kuitenkin - -

e \arsinaiset omat ajatukset ja pohdinnat kirjoitetaan paatanto-lukuun.
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https://panopto.jamk.fi/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=ceb9f10d-bbd3-44a7-a189-af3f006c745c

Lahteet ja oma aani
Esimerkki YAMK-opinnaytetyon tietoperustasta

Vaatimusmddirittelyn kriittistd merkitystd tietojdrjestelmén hankintaprosessissa korostettiin kaikissa Idpikdydyissé
kirjallisuusléhteissa. Myos muut tietojérjestelméhankinnan vaiheet eri IGhteissd sisélsivit samoja elementtejd,
vaikkakin ndkokulmat tietojdrjestelmdprojekteihin vaihtelivat. Esimerkiksi Juvonen (2018) ja Lehtimdki (2006)
tarkastelivat projekteja Idhinnd ohjelmistotoimittajan roolista, Kettunen (2002), Kettunen ja Simons (2001) sekd
julkisen hallinnon tietohallinnon neuvottelukunnan JHSsuositukset puolestaan hyvin kéytdnnénléheisestiostajan
kannalta. Forselius (2013) Tietotekniikan liitto ry:n edustajana huomioi sekd toimittajan ettd ostajan nékékulmat,
keskittyen kuitenkin etenkin ostajan opastamiseen. Tietotekniikan liitto on ryhmitellyt tietojdrjestelmdn hankinnan
vaiheet valmisteluksi, valinnaksi, valvonnaksi sekd viimeistelyksi. Valmisteluvaiheessa kirkastetaan projektin
tavoitteet, madritetddn aikataulu, resurssit ja organisointi, laaditaan jarjestelmévaatimukset sekd tehdddén alustavat
kustannuslaskelmat. Valintavaiheessa keskitytddn toimittajien kartoituksen ja arvioinnin jdlkeen sopivan toimittajan ja
ratkaisun valintaan. Valvontavaiheessajdrjestelmdd rakennetaan ja testataanja viimeistelyvaiheen lopputuloksena
on kdyttoonotto. (Forselius 2013, 9-12.) Riskienhallinta kietoutuu olennaisesti hankintaprosessin joka vaiheeseen
(Halonen & Huttunen 2009, 24). Seuraavissa luvuissa tietojéirjestelmdnhankintaa tarkastellaan téman ryhmittelyn

pohjalta.
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Alleviivatuissa kohdissa nakyy se,
mista nakokulmasta lahteet
tarkastelivat projekteja. Tallainen
Jaottelu jasentaa tekstia.

Han kertoo metat

Kappaleen lopussa on myds kirjoittajan omaa adanta.

ekstin avulla tekstin rakenteesta.
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