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Tekstin perusrakenne
• Aloitus

• Asian käsittely

• Lopetus

• Kappaleet ovat tekstin rakennuspalikoita, jotka jaksottavat lukijalle tekstiä. Kappalejaoilla 
ryhmitellään tekstin sisältöä.

• Teksti muodostuu rajattujen kappaleiden vuoropuhelusta. Kappaleiden väliset merkitykset sitovat 
tekstin eheäksi kokonaisuudeksi.

• Kokonaisrakenne riippuu usein tekstilajista ja tekstin tarkoituksesta.
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Antaa lukijalle taustatietoja 
käsiteltävästä aiheesta.



Maamme musiikkioppilaitosten jokapäiväinen työskentely järjestetään
taiteen perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden pohjalta
(Opetushallitus 2005, 4–5). Tämän opetussuunnitelman mukaisesti
musiikin opiskelijat ohjataan jo varhain yhteismusisoinnin: kuoro- ja 
orkesteritoiminnan sekä yhtyesoiton pariin.

Esimerkkejä aloituksista
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Suomen energiatehokkuuslaki (1429/2014) on vuodesta 2015 
toimeenpannut EU:n asettamaa energiatehokkuusdirektiivia
(EU/27/2012), joka tuli voimaan vuonna 2012.

Määritelmä

Väite

Tausta

Esimerkki

Suoraan asiaan

Retorinen kysymys

Opinnäytetyön tarkoituksena oli tutkia JYP Jyväskylä Oy:n
sosiaalisen median seuraajia.

Peruskoulun aikana usea meistä on opetellut kuvaamataidontunnilla
värien perusopin tietoutta ja saanut kokeilla mitä värejä syntyy, kun
niitä sekoittaa toisiinsa. Entä jos jokaiselle värille annettaisiin
musiikillinen soiva vastine?

Liikuntarajoitteisten ihmisen jokapäiväisiä haasteita ei tule monesti 
ajatelleeksi, ellei itse kuulu liikuntarajoitteisten ihmisten joukkoon. 
Kahdella jalalla kävellessä on helppo päästä vaivattomasti paikkaan 
kuin paikkaan, mutta esimerkiksi pyörätuolilla kulkiessa voi moni 
normaalilta tuntuva kohde olla saavuttamattomissa.

Asiakkaat haluavat tilaamansa tuotteet tänä päivänä aina vain 
nopeammin ja joustavammin. Jotta asiakkaiden toiveet pystytään 
toteuttamaan mahdollisimman hyvin, täytyy toimitusketjun olla 
toimiva. Muun muassa tiedonkulun sidosryhmien välillä täytyy 
olla nopeaa ja reaaliaikaista, jotta asiakkaiden tarpeisiin 
pystytään vastaamaan ylläpitäen kilpailukykyä.
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Tekstin perusrakenne
• Aloitus

• Asian käsittely

• Lopetus

• Kappaleet ovat tekstin rakennuspalikoita, jotka jaksottavat lukijalle tekstiä. Kappalejaoilla 
ryhmitellään tekstin sisältöä.

• Teksti muodostuu rajattujen kappaleiden vuoropuhelusta. Kappaleiden väliset merkitykset sitovat 
tekstin eheäksi kokonaisuudeksi.

• Kokonaisrakenne riippuu usein tekstilajista ja tekstin tarkoituksesta.
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Käsittelykappaleissa aiheesta 
kerrotaan eri näkökulmista.

Käsittelykappaleiden järjestys 
rakennetaan sisällön mukaan.

Käsittelykappaleiden määrä riippuu 
asian laajuudesta ja käsittelytavasta.



Tekstin perusrakenne
• Aloitus

• Asian käsittely

• Lopetus

• Kappaleet ovat tekstin rakennuspalikoita, jotka jaksottavat lukijalle tekstiä. Kappalejaoilla 
ryhmitellään tekstin sisältöä.

• Teksti muodostuu rajattujen kappaleiden vuoropuhelusta. Kappaleiden väliset merkitykset sitovat 
tekstin eheäksi kokonaisuudeksi.

• Kokonaisrakenne riippuu usein tekstilajista ja tekstin tarkoituksesta.
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Lopetus kokoaa tekstin 
ydinajatuksen.

Kansilehti
Sisällysluettelo
Johdanto
Käsittelyosa
Pohdinta
Lähdeluettelo

➢ Raportin kokonaisrakenne on usein kertova.
➢ Lukujen ja alalukujen sisällä voidaan käyttää muitakin rakenteita.Es

im
.

https://panopto.jamk.fi/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=6ed1e783-3f15-44a4-a31e-af4f00bad158


Tekstin rakentuminen
• Tekstissä käsiteltävät asiat tulee esittää loogisessa järjestyksessä.

• Kirjoittajan vastuulla on rakentaa tekstistä johdonmukainen 
kokonaisuus, sillä valmis teksti kuvaa kirjoittajan ajattelun tulosta.

• Tekstikokonaisuuden sisällä voidaan käyttää apuna rakennemalleja, 
joiden avulla tekstiä jäsennetään tekstiosia järjestelemällä.

• Rakennemalleja voi hyödyntää ennen tai jälkeen kirjoittamisen.
• Ennen tekstin kirjoittamista tekstikokonaisuuden sisälle rakennetaan 

punainen lanka.

• Jos tekstiä on jo kirjoitettu, voidaan tekstin osien jäsentelyä ja järjestystä 
tarkastella sisältölähtöisesti ydinvirkeiden avulla.
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Esimerkki tekstin jäsentelystä
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1. Omat ajatukset tehdään näkyväksi, esim. 

ajatuskartoille.

2. Ajatusten merkityssuhteita voidaan osoittaa, 

esim. väreillä ja nuolilla.

3. Alustavaa asioiden esitysjärjestystä voidaan 

hahmotella, esim. numeroimalla ajatuksia.
Kuva: Anna Forssell



Esimerkki aikajärjestyksestä
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Esimerkki vertailevasta aikajäsennys
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Menneisyys Nykyisyys Tulevaisuus

4. Miten arvioidaan 
nuortenkirjallisuuden 
muuttuvan?

3. Miten yhteiskunnan 
muutos on vaikuttanut 
määrittelyyn?

5. Miten aiemmilla 
käsityksillä voidaan 
perustella muutosta?

1. Mitä tarkoittaa 
nuortenkirjallisuus?

2. Miten 
nuortenkirjallisuus 
on määritelty ennen?
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• Teksti jäsennellään loogisesti eteneväksi rakenteeksi virkkeiden, kappaleiden ja lukujen 
avulla. Tekstikappaleessa tulee olla useita virkkeitä ja luvuissa useita tekstikappaleita.
➢ Ks. Tekstitaidot haltuun -oppimateriaalin luku 4.1 Virkerakenteet ja 4.2 Tekstikappaleet.

• Sisällysluettelo kuvaa tekstin sisältöä ja hierarkiaa. Lyhyt teksti ei kuitenkaan tarvitse 
alkuun sisällysluetteloa.

Tekstikappaleista luvuiksi

Alalukuja tulee olla samalla 
tasolla vähintään kaksi.

Pää- ja alaluvun välissä ei 
tekstiä tai on lyhyt teksti, 

joka johdattaa koko lukuun.

Lukujen otsikot 
numeroidaan.

Johdanto on työn 
ensimmäinen pääluku ja 

Pohdinta viimeinen. 

https://help.jamk.fi/tekstitaidot/fi/4-tekstin-rakenne/5-1-virkerakenteet/
https://help.jamk.fi/tekstitaidot/fi/4-tekstin-rakenne/5-2-tekstikappaleet/


Esimerkkejä sisällysluetteloista
Aikajäsennys

CC BY-ND-NC 1.0 FI Kielikeskus / Tekstitaidot haltuun Esimerkit: (Juutinen, Hansen & Koisitinen 2022; Jaakkola & Saxberg 2022)

Vastakohtajäsennys



Esimerkkejä sisällysluetteloista

2 Oppimisen vaikeudet
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Ongelma 2.1 Lukivaikeus 2.2 ADHD

Ilmeneminen 2.1.1 Lukivaikeuden oireet 2.2.1 ADHD:n oireet

Taustat 2.1.2 Lukivaikeuden syyt 2.2.2 ADHD:n syyt

Havaitseminen 2.1.3 Lukivaikeuden toteaminen 2.2.3 ADHD:n toteaminen

Ratkaisu 2.1.4 Lukivaikeuden hoito 2.2.4 ADHD:n hoito

Vertaileva jäsentely



Aihepiirijäsennys
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3 Teoria

3.3 Höyrykattilat

3.3.1 
Vesiputkikattilat

3.4.1 
Öljykattila

3.4.2 
Öljypolttimet

3.3.2
Tulitorvi-tuliputkikattilat

3.6.2 
Käyttövesiverkoston 

automaatio

3.6.1 
Lämmitysjärjestelmän 

automaatio

3.4 Öljylämmitys 3.6 Rakennusautomaatio

3.4.3
Öljyjärjestelmä

3.6.3 
Ilmastoinnin 
automaatio
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Otsikointi
• Asiateksteissä otsikko on usein 

nimeävä, esim. Ilmalämpöpumpun 
asentaminen tai Tutustumiskäynti 
apuvälinemessuille.

• Vapaamuotoisemmissa teksteissä 
otsikko voi olla kuvaileva, esim. Jos 
ajat, et ota tai Poikain kanssa 
reissussa.

Otsikko tiivistää tekstin sisällön kuvaten 
täsmällisesti, mitä teksti käsittelee.

• Koko työn otsikko kuvaa käsiteltävää 
tekstiä kokonaisuudessaan. Otsikon tyyli 
riippuu tekstilajista.

• Pää- ja alaluvut numeroidaan ja 
porrastetaan hierarkkisesti. Numeroidut 
luvut nimetään täsmällisesti, ja ne 
näkyvät sisällysluettelossa.

• Kappaleotsikot auttavat lukijaa 
hahmottamaan tekstin kokonaiskuvaa, 
jos esim. alaluvut olisivat itsenään liian 
suppeita. Kappaleotsikoiden käyttö 
tulee kuitenkin olla perusteltua.
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Otsikko tiivistää tekstin sisällön kuvaten 
täsmällisesti, mitä teksti käsittelee.

• Koko työn otsikko kuvaa käsiteltävää 
tekstiä kokonaisuudessaan. Otsikon tyyli 
riippuu tekstilajista.

• Pää- ja alaluvut numeroidaan ja 
porrastetaan hierarkkisesti. Numeroidut 
luvut nimetään täsmällisesti, ja ne 
näkyvät sisällysluettelossa.

• Kappaleotsikot auttavat lukijaa 
hahmottamaan tekstin kokonaiskuvaa, 
jos esim. alaluvut olisivat itsenään liian 
suppeita. Kappaleotsikoiden käyttö 
tulee kuitenkin olla perusteltua.

Otsikointi

Otsikoinnin tulee 
olla täsmällistä.

Otsikkona ei voi olla 
pelkkä lyhenne tai 
englanninkielinen sana.

Otsikoiden tulee 
olla keskenään 
samanmuotoisia.

Kutakin otsikkoa voi käyttää vain kerran.
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Otsikko tiivistää tekstin sisällön kuvaten 
täsmällisesti, mitä teksti käsittelee.

• Koko työn otsikko kuvaa käsiteltävää 
tekstiä kokonaisuudessaan. Otsikon tyyli 
riippuu tekstilajista.

• Pää- ja alaluvut numeroidaan ja 
porrastetaan hierarkkisesti. Numeroidut 
luvut nimetään täsmällisesti, ja ne 
näkyvät sisällysluettelossa.

• Kappaleotsikot auttavat lukijaa 
hahmottamaan tekstin kokonaiskuvaa, 
jos esim. alaluvut olisivat itsenään liian 
suppeita. Kappaleotsikoiden käyttö 
tulee kuitenkin olla perusteltua.

Otsikointi



• Tekstikokonaisuuden tärkein sanoma voidaan muotoilla 
ydinviestiksi.

• Karkeasti ydinviesti voidaan muotoilla kolmeen osaan:
• aihe tai käsiteltävä ongelma
• analyysi eli mitä aiheesta on sanottavana
• seuraus eli mihin aihe johtaa, mitä pitäisi tehdä tai mitä 

merkitystä asialla on.

Lukivaikeus on aikuisten yleisin oppimisvaikeus. Lukivaikeus 
hidastaa lukemista ja tekstin tuottamista, joten se ilmenee 
usein vasta, kun peruskoulun jälkeen opiskeltavat tekstimäärät 
lisääntyvät. Kun tekstin tuottaminen ja/tai lukeminen on 
hidasta, voi siitä aiheutua lukemisen välttelyä, mikä haittaa 
minkä tahansa aineen lukemista ja oppimista. Lukivaikeudesta 
on useita eri variaatioita, joten tukikeinot täytyy 
yksilöllistää. Jotta opiskelijoita voidaan tukea opinnoissaan 
kolmannella asteella, lukivaikeus tulee tunnistaa.

Koko tekstin ydinviesti
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Kuva: Anna Forssell

Ydinviestin voi muotoilla 
itselle muistutukseksi 
esim. muistilapulle.
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